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Afastamento para Capacitacdo ou Qualificacdo no Pais

O que é7?:

Afastamento para realizacdo de acdo de capacitacdo ou qualificacdo profissional no
Pais.

Descricdo completa do servigo:

Autorizacdo de afastamento para realizacdo de acdo de capacitacdo ou qualificagdo
profissional no Pais, que contribua para o desenvolvimento do servidor e da
instituicao.

As finalidades tratadas nesse servi¢o sao:

1) Aperfeicoamento relacionado com atividade fim da UFF (Cursos de
aperfeicoamento, treinamento e pds-graduacao Lato sensu) ;

2) Intercambio cultural, cientifico ou tecnolégico (Estagios, visitas técnicas e
colaboracéo);

3) Mestrado;

4) Doutorado;

5) Pés-Doutorado.
ATENCAO:

Os pedidos de afastamento no Pais para participacdo em congressos, seminarios,
simpédsios e eventos congéneres, de até 15 dias de duracao, estdo dispensados da

BN

protocolizacdo e do encaminhamento a DCQD/CPD, restringindo-se ao ambito
departamental ou do 6rgéo de lotagéo.

Os requisitos, documentos e informacdes necessarios para acessar este
servigo:

1) para todas as finalidades de afastamento:
- ser servidor em cargo efetivo ou em comissao;

- ter disponibilidade remanescente de servico ativo na UFF de, no minimo, o dobro do
tempo do afastamento solicitado, a contar da data inicial do afastamento;

- ndo estar respondendo a sindicancia ou processo administrativo disciplinar;
- ndo ter férias programadas para o periodo de afastamento a ser solicitado;

- ter apresentado relatério de afastamentos anteriores, com aprovacdo do
departamento ou do 6rgao de lotacao.

2) Aperfeicoamento relacionado com atividade fim da UFF e intercambio cultural,
cientifico ou tecnoldgico:
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- cumprir intersticio de prazo igual ao ultimo afastamento com a mesma finalidade,
quando houver.

3) para mestrado:

- ser servidor efetivo na UFF h&a 3 (trés) anos, incluido o estagio probatério (apenas
para servidor técnico-administrativo);

- ndo ter se afastado por licenca para tratar de assuntos particulares, para licenca
capacitacdo ou para curso de pés-graduacao stricto sensu nos 2 (dois) anos anteriores
ao inicio do afastamento solicitado.

4) para doutorado:

- ser servidor efetivo na UFF ha 4 (quatro) anos, incluido o estagio probatério (apenas
para servidor técnico-administrativo);

- ndo ter se afastado por licenca para tratar de assuntos particulares, por licenca
capacitacdo ou para curso de pos-graduacao stricto sensu nos 2 (dois) anos anteriores
ao inicio do afastamento solicitado;

5) para p6s-doutorado:

- ser servidor efetivo na UFF ha 4 (quatro) anos, incluido o estagio probatério (apenas
para servidor técnico-administrativo);

- ndo ter se afastado por licenga para tratar de assuntos particulares ou para curso de
pés-graduacdo stricto sensu e pés-doutorado nos 4 (quatro) anos anteriores ao inicio
do afastamento solicitado.

Documentacéo:
1) para todas as finalidades de afastamento:
- formulério de solicitagéo e termo de compromisso.

- ata da reunido departamental (apenas para docente com afastamento superior a 15
dias).

2) para aperfeicoamento relacionado com atividade fim da UFF e intercambio cultural,
cientifico ou tecnoldégico.

- carta convite ou carta de aceite formal;
- programa do evento.
3) para mestrado e doutorado:

- declaracao de aluno regularmente matriculado, com especificacdo do inicio do curso
e prazo maximo de duracao;

- documento de concessao de bolsa/auxilio quando houver.
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4) para pés-doutorado:

- carta convite ou carta de aceite formal;

- plano de trabalho/estudos/pesquisa, contemplando todo o periodo do afastamento;
- documento de concessao de bolsa/auxilio quando houver.
Prazos méximos de afastamento:

1) Aperfeicoamento relacionado com atividade fim da UFF - 1 ano;
2) IntercaAmbio cultural, cientifico ou tecnoldgico - 6 meses;

3) Mestrado - 2 anos;

4) Doutorado - 4 anos;

5) P6s-Doutorado - 1 ano.

As principais etapas para o processamento do servico:

1) Solicitagédo do afastamento:

- Protocolar, no protocolo de sua unidade, o formulario de solicitagdo, o termo de
compromisso e os demais documentos de comprovacgao do evento a ser realizado.

- Aguardar a comunicagéo da DCQD/CPD, feita por e-mail, com copia da autorizagdo
de afastamento publicada no Boletim de Servi¢co da UFF.

ATENGCAO!

Caso ndo receba nenhuma comunicagdo em até 5 dias antes de sua viagem, entre em
contato com a DCQD/CPD.

2) Prestacéo de contas:

Para afastamentos de curta duragéo (até 6 meses de duracdo), exceto para cursos
Stricto sensu:

- Apresentar relatério de atividades e comprovante(s) a chefia imediata no prazo de 30
dias apds o retorno.

A chefia imediata devera aguardar o retorno do processo de afastamento para anexar
o relatorio e o(s) comprovante(s). Anexada a documentacao, a chefia imediata devera
enviar o processo para arquivamento no protocolo de origem.

Para afastamentos de longa duracdo (mais de 6 meses de duracdo) e para cursos
Stricto sensu:

Apresentar relatério de atividades e comprovante(s) a DCQD/CPD, devidamente
assinado pela chefia imediata, a cada ano completo e ao final do afastamento,
informando no(s) relatério(s) o periodo abrangido por cada um.
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Para cursos Stricto sensu, além do(s) relatério(s), devera ser entregue a DCQD/CPD o
comprovante de defesa de dissertacdo ou tese.

Email do setor responséavel pelo servicgo:

dcqd@vm.uff.br

e —
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