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REGIMENTO INTERNO DO
INSTITUTO DE EDUCACAO FisIca

TiTULO I
INTRODUCAO

Art. 12 O presente Regimento complementa o Estatuto e o Regimento Geral da Uni-

Art. 22

Art.32

b)

c)

d)

f)

versidade Federal Fluminense no que diz respeito ao Instituto de Educagdo
Fisica.

TiTULO II
DO INSTITUTO E SEUS FINS

O Instituto de Educagdo Fisica é a Unidade Universitdria responsavel
pelo desenvolvimento e aperfeicoamento do Ensino, da Pesquisa e da Ex-
tensdo ha drea da Educacgdo Fisica.

Caberad ao Instituto de Educagdo Fisica na sua drea de competéncia, além
de cumprir o disposto no Regimento Geral da UFF:

Fornecer a infra-estrutura necessdria ao desenvolvimento das atividades
mencionadas no artigo 2°.

Assistir tecnicamente Unidades e Orgdos da Universidade, assim como
outras Instituigées, mediante acordos de cooperagdo e convénios devi-
damente aprovados pelo Conselho Universitdrio;

Promover conferéncias, semindrios, coléquios, simpésios e o intercambio
de informagdes e de pessoal com centros cientificos e congéneres;

Publicar, através da Editora da UFF (EDUFF) ou outras, livros, artigos,
monografias, revistas, materiais diddticos e de divulgagdo geral e cienti-
fica;

Gerir os recursos a si destinados de acordo com a legislagdo pertinente;

Elaborar e adotar politicas, planejamentos e processos de avaliagdo para su-
as atividades.
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Art. 42

TITULO III
DA ESTRUTURA

Esta Unidade Universitdria serd composta de Orgdos Executivos, Su-
plementares e Deliberativos.

CAPITULO I

Art. 52

DOS ORGAOS EXECUTIVOS

Sdo Orgdos Executivos desta Unidade Universitdria:

a) a Diregdo;

b) a Secretaria Administrativa;

c) o Departamento de Educagdo Fisica.

Art. 62

Art. 72

Art. 82

SECAO I
DIRECAO

A Diregdo desta Unidade estard a cargo de um docente do Instituto de
Educagdo Fisica, escolhido para exercer a fungdo de Diretor, em con-
formidade com as normas da Universidade Federal Fluminense.

Juntamente com o Diretor, haverd um Vice-Diretor, que o auxiliard em
cardter permanente, o substituird em suas faltas e impedimentos e o
sucederd em caso de vacdncia da Direcdo.

§ Unico: Ouvido o Colegiado da Unidade, o Diretor, através de ato for-
mal, poderd delegar atribuigdes ao Vice-Diretor.

Nas faltas ou impedimentos do Diretor e do Vice-Diretor, a Diregdo
serd exercida pelo mais antigo representante docente no Colegiado da
Unidade e, no caso de empate, pelo docente com maior tempo de exerci-
cio do magistério no Instituto de Educagdo Fisica da Universidade Fe-
deral Fluminense.

§ Unico: vagando os cargos de Diretor e Vice-Diretor e faltando mais
de seis meses para o término do atual mandato vigente, o substituto
em exercicio, ha forma do caput deste artigo, convocard o Colegiado
da Unidade no prazo de 30 (trinta) dias, depois da dltima vacdncia,
para eleigdo de um diretor substituto que completard o tempo res-
tante do atual mandato, de acordo com a Legislagdo da Universidade
Federal Fluminense.
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Art. 92 Compete ao Diretor, em adi¢do ds atribuigdes previstas no Regimento

Art.

Geral da Universidade Federal Fluminense:

Gerenciar de acordo com a legislagdo vigente, os recursos destinados ao
Instituto de Educagdo Fisica, provenientes de convénios, créditos do te-
souro, arrecadagdo prépria e outros;

Designar, apds consulta ao Colegiado da Unidade, os Coordenadores e Che-
fes dos Orgdos suplementares;

Representar o Instituto de Educagdo Fisica, ou designar um representante,
em atos e atividades externas a Universidade Federal Fluminense, em sua
drea de competéncia;

Manter informada a comunidade do Instituto sobre o andamento das ativi-
dades administrativas, inclusive sobre relatérios dos Chefes e Coordenado-
res dos Orgdos que compdem esta Unidade Universitdria.

. Resolver "ad referendum” do Colegiado da Unidade todas as questdes de

competéncia do Conselho que por sua urgéncia, caregam de pronta solugdo.

SECAO II
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

102 A Secretaria Administrativa, exercida por servidor técnico-
administrativo desta Universidade, designado pelo Reitor por indicagdo
do Diretor do Instituto, intfegrard o Sistema de Atividades de Adminis-
tragdo Auxiliar, sem prejuizo de sua subordinagdo a Diregdo da Unidade.

§ Unico: o Secretdrio Administrativo serd substituido em suas faltas ou
impedimentos por um servidor técnico-administrativo, escolhido me-
diante indicagdo do Diretor e designado pelo Reitor.

Art. 112 Caberd ao Secretdrio Administrativo em adigdo ds atribuigdes previs-

N

© o & o

tas no Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense:

Chefiar a Secretaria Administrativa do IEF;

Secretariar as reunides do Colegiado da Unidade e elaborar as respectivas
atas:

Assessorar administrativamente o Diretor do Instituto de Educag¢do Fisica;
Assegurar que o recebimento e emissdo de expediente sejam protocolados:
Distribuir interna e externamente o expediente e a correspondéncia;

Garantir que as fichas cadastrais sejam atualizadas, os registros de ponto
e freqiiéncia e a escala de férias dos servidores técnico-administrativos
do IEF sejam elaborados, bem como toda a documentagdo do Instituto.
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7. Preparar e acompanhar os processos referentes aos pedidos de licenga dos
servidores lotados no IEF;

8. Coordenar os servigos de digitagdo e duplicagdo de originais necessdrios ds
atividades administrativas;

9. Gerenciar a utilizagdo dos espagos fisicos do IEF para as atividades de en-
sino, pesquisa e extensdo, obedecendo aos critérios estipulados pelo IEF.

SECAO III
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FISICA

Art. 122 O Departamento de Educagdo Fisica terd um Regimento préprio, de a-
cordo com o Regimento Geral da UFF.

CAPITULO II
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

Art. 132 S&o Orgdos Suplementares desta Unidade:

a) o Setor de Geréncia das Instalacdes.
b) o Servigo Médico;

Art. 142 Os Orgdos Suplementares t&m por objetivo dar suporte e apoio ao de-
senvolvimento das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo desta Uni-
dade Universitdria.

Art. 152 Os Orgdos Suplementares, terdo coordenadores designados pelo Dire-
tor do Instituto de Educagdo Fisica, com aprovagdo do Colegiado desta
Unidade.

SECAO I
SETOR DE GERENCIA DAS INSTALACOES

Art. 162 Este Setor se destina a coordenar o uso das instalagdes do Instituto e se
relacionar com os drgdos da Universidade na manutengdo preventiva e cor-
retiva das instalagdes e equipamentos do Instituto de Educagdo Fisica.

§ Unico - Cabe também a este sefor, em cooperagdo com a Secretaria
do Instituto, distribuir e gerenciar os servidores do IEF e o das
firmas prestadoras de servigo para que os eventos ocorram confor-
me programados.
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Art. 172 O setor de Geréncia das Instalagdes serd coordenado por um servidor do
Instituto e operard com os recursos humanos e materiais que forem aloca-
dos para cada evento.

SECAO II
SERVICO MEDICO

Art. 182 O Setor de Servico Médico tem por finalidade realizar exames médicos
e prestar atendimento de primeiros socorros aos alunos da UFF, inclu-
sive aos alunos do Colégio de Aplicagdo, aos funciondrios técnico-
administrativos, professores e a comunidade em geral que praticam ati-
vidades fisico-desportivas nas Instalages do IEF.

Art. 192 Os médicos do Setor ficardo diretamente subordinados ao Diretor do
Instituto.

CAPITULO III

DOS ORGAOS DELIBERATIVOS

Art. 202 O Colegiado do Instituto de Educagdo Fisica é o érgdo deliberativo des-
ta Unidade Universitdria.

Art. 212 Este Colegiado, presidido pelo Diretor do IEF, serd constituido por
trés (3) docentes, trés (3) funciondrios técnico-administrativos e trés
(3) alunos eleitos segundo critérios estabelecidos pelos representantes
de cada segmento.

Art. 222 Além do previsto no Estatuto e Regimento Geral da UFF, sdo atribui-
gOes do Colegiado do Instituto de Educagdo Fisica:

1. Emitir parecer conclusivo sobre as indicagdes do Diretor para Coordena-
¢Oes e Chefias dos Orgdos Suplementares;

2. Deliberar e estabelecer prioridades sobre as propostas de obras e de re-
formas a serem realizadas no espago fisico do IEF, apds ouvir a plendrio do
Departamento;

3. Propor, avaliar e aprovar politicas e planejamentos para as agdes do Insti-
tuto; inclusive a utilizagdo do espago fisico do IEF, apds ouvir a plendrio do
Departamento;

4. Avaliar semestralmente as agdes do Instituto;

5. Julgar, em grau de recurso, as decisdes do(s) Departamento(s) vinculado ao
IEF.
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Art. 232 Das Reunides do Colegiado
1. As reunides ordindrias serdo realizadas, mensalmente, com base num calen-
ddrio anual, previamente estabelecido;

2. As reunides extraordindrias podem ser convocadas pelo Diretor do Institu-
to ou por iniciativa da maioria simples ou dos membros do Orgdo Colegiado;

3. As pautas das reunides té€m que ser divulgadas com pelo menos uma (1) se-
mana de antecedéncia;

4. S6 poderdo ser decididos assuntos que estejam na pauta.
DAS DISPOSICOES GERAIS, FINAIS E TRANSITORIAS.

Art. 242 Os casos omissos neste Regimento serdo decididos pelo Colegiado do
Instituto.

Art. 252 Este Regimento Geral do Instituto de Educagdo Fisica — IEF/UFF en-
trard em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho Universitdrio,
devendo ser revisto num prazo de 4 anos a partir de sua vigéncia.

Documento aprovado em
Reunido Departamental Ordindria
realizada em 06/mar¢o/2009
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