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REGIMENTO INTERNO do GEF — RIGEF

Artigo 1° - O presente Regimento Interno do Departamento de Educacdo Fisica e Desportos
complementa o Regimento Interno do Instituto de Educagdo Fisica e é apoiado pelo
Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 2° - Todos os professores do Instituto de Educacdo Fisica, serdo lotados no Departa-
mento de Educagdo Fisica e Desportos.

Da Estrutura do Departamento

Artigo 3° - O Departamento de Educacdo Fisica e Desportos serd composto da (a) Secretaria
do Departamento e (b) do Servigo Médico.

Do Departamento

Artigo 4° - Sdo atribui¢des do Departamento:

1 - Administrar o sistema de atividades de administracdo geral do Instituto e demais
Setores no que tange as informagdes e comunicagdes:;

2 - Fornecer a infra-estrutura necessdria ao desenvolvimento das atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensdo;

3 - Assessorar o Instituto no campo da Educagdo Fisica;

4 - Dar suporte as propostas pedagdgicas de seus professores has suas atribuigdes de
ensino, pesquisa e extensdo;

5 - Desempenhar suas atribuigdes com eficiéncia e organizagdo.

Da Chefia do Departamento

Artigo 5° - A Chefia deste Departamento serd exercida de conformidade com as atribui¢des
estabelecidas no Regimento Geral da UFF, por um Chefe e um Subchefe, ambos no-
meados pelo Reitor entre os professores titulares, adjuntos e assistentes, indicados
em lista triplice pelo pessoal docente, discente e funciondrios do Departamento.

§ 1° - Nas faltas ou impedimentos do Chefe, o mesmo serd substituido pelo Subchefe;

§ 2° - Nas faltas ou impedimentos do Chefe e Subchefe, a Chefia do Departamento serd
exercida pelo mais antigo docente nele lotado e, no caso de empate, pelo de catego-
ria e classe docentes mais elevadas.

§ 3° - Vagando a Chefia e a Subchefia, o substituto em exercicio, na forma do pardgrafo
anterior, convocard o Departamento, no prazo de 15 (quinze) dias depois da dltima
vaga, para composicdo das listas triplices, para nomeagdo pelo Reitor.

§ 4° - Os novos Chefes e Subchefes completardo os mandatos de seus antecessores, sal-
vo se a abertura da Ultima vaga ocorrer nos Ultimos 3 (trés) meses, caso em que, o

substituto completard o mandato.
Departamentode EducagdoF isicaeD esportos 1



v+ Universidade Federal Fluminense
4 Departamento de Educacdao FisicaeDes

Artigo 6° - Compete ao Chefe do Departamento:
1 - Auxiliar o Diretor do Instituto em suas atribuigdes.
2 - Participar do planejamento e orgamento do Instituto.

3 - Presidir, ordinariamente, as reunides do Departamento, sem direito a voto, mas
exercendo o voto de Minerva quando votagdes ferminarem empatadas;

4 - Sugerir orientagdo e normas para os demais setores visando a melhoria do funcio-
namento administrativo do Departamento.

5 - Nomear e demitir a Chefia da Secretaria do Departamento;

6 - Encaminhar para a Diregdo do Instituto as comissdes e/ou grupos de estudos, indi-
cados em Reunido Departamental, definindo suas atribuigdes e prazos.

7 - Decidir e encaminhar a Diregdo do IEF, o pedido de afastamento de docente por
prazo igual ou inferior a 15 (quinze) dias para atividades académicas.

8 - Elaborar em conjunto com os responsdveis dos demais setores, a pauta da Reunido
Departamental.

9 - Resolver "ad referendum” do Colegiado do Departamento todas as questdes de sua
competéncia que, por sua urgéncia, caregam de pronta solugdo.
Da Secretaria do Departamento

Artigo 7° - A Secretaria do Departamento integrard o sistema de atividades de administragdo
geral e deverd ser o 6rgdo de comunicagdo, informagdo e recepgdo do Instituto.

Artigo 8° - A Secretaria do Departamento dard apoio administrativo e burocrdtico ao Setor
Curricular.

Do Servico Médico

Artigo 9° - O Servigo Médico tem por finalidade realizar exames médicos e prestar atendi-
mento de primeiros socorros aos alunos da UFF, inclusive aos alunos do Colégio de Apli-
cagdo, aos funciondrios técnico-administrativos, professores e a comunidade em geral
que praticam atividades fisico-desportivas nas Instalagdes do IEF.

§ Unico - Para realizar sua tarefa, o Servico Médico poderd contar com o apoio de uma
equipe de enfermagem.

Artigo 10° - Os médicos ficardo diretamente subordinados ao Chefe do Departamento.

Das Reunides

Artigo 11° - A Reunido Departamental é a reunido do coletivo de professores, alunos e funcio-
ndrios do Departamento, presidida pelo Chefe do Departamento.
Dos Membros da Reunido

Artigo 12° - O coletivo da Reunido Departamental do Departamento de Educagdo Fisica e Des-
portos serd composto de Membros Natos, Membros Discentes e Membros Técnicos Adminis-
trativos com direito a voz e voto:
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1 - Membros Natos - todos os docentes lotados no Departamento de Educagdo Fisica e
Desportos:

2 - Membros Discentes - alunos representantes do corpo discente do(s) curso(s) de
graduagdo e do(s) curso(s) de pds-graduagdo, sendo 02 (dois) representantes do
curso de graduagdo e 02 (dois) representantes do curso de pds-graduagdo. Os
Membros titulares de cada segmento deverdo ter igual himero de suplentes que os
substituam nas reunides, em caso de auséncia.

3 - Membros Técnicos Administrativos - servidores representantes do corpo de técni-
cos administrativos do Instituto na proporcionalidade de 10% (dez por cento) da
lotagdo no Instituto. Os Membros titulares dos Téchicos Administrativos deverdo
ter igual nimero de suplentes que os substituam, em caso de auséncia.

§1° - Os membros de que trata os itens 2 e 3, serdo escolhidos pelos seus respectivos
foruns de atuagdo e sua presenga has reunies serdo prioritdrias em relagdo das de-
mais atividades.

§2° - Poderdo participar das reunides, a convite da Reunido Departamental ou da
Chefia do Departamento, sem direito a voto, outros membros Discentes e Técnicos
Adminis- trativos, ndo titulares, principalmente quando o(s) assunto(s) for(em) do
interesse daquele grupamento.

§3° - Quando em fungdo judicante as partes terdo direito a convidar uma pessoa para
assessoramento.

§4° - O tempo de mandato serd de um (01) ano.

Do Funcionamento das Reunides

Artigo 13° - O Departamento se reunird obrigatoriamente pelo menos 1 (uma) vez por més du-
rante o periodo letivo de acordo com as datas estabelecidas em calenddrio aprovado em
reunido departamental.

§1° - A reunido departamental pode ser convocada pelo Chefe do Departamento ou ex-
traordinariamente por 1/3 (um tergo) de seus membros.

§2° - Exceto quando previsto em contrdrio a pauta da reunido serd dada ao conhecimento
de todos com uma antecedéncia minima de 2 (dois) dias.

§3° - O comparecimento & reunido é obrigatério e preferencial em relagdo a quaisquer
outras atividades universitdrias;

° - Quando a reunido for convocada para decidir recurso contra decisdo da Chefia De-
§4 nd nido f n d decid S ntra decisdo da Chefia D
partamental a reunido serd presidida por um de seus membros, eleito na ocasido.

§5° - Quando agir em fungdo judicante é obrigatéria a convocagdo a todas as partes en-
volvidas e que se garanta acesso a documentagdo pelas partes. Se nova documenta-
¢do for trazida quaisquer das partes tém direito a adiamento para estudd-la.
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Artigo 14° - Compete a Reunido Departamental:
1. Analisar, propor e encaminhar o orgamento do Instituto;
2. Aprovar o calenddrio do Departamento;

3. Andlisar, sugerir e aprovar as politicas e normas internas de funcionamento de cada
um dos Setores do Instituto;

Propor politica de capacitagdo docente, para aprovagdo do Colegiado do IEF;

o

Homologar a escolha dos coordenadores dos setores, indicados pelos membros de ca-
da Setor;

Decidir, em grau de recurso, sobre decisdes das Coordenagdes dos Setores:;
Analisar e aprovar os pedidos de auséncia e afastamentos dentro dos limites legais;
Propor e encaminhar comissdes, definindo suas atribui¢des e prazos;

Vo ® N o

Em reunides especificas, a cada semestre, deliberar sobre o planejamento e avaliagdo
do Departamento;

Artigo 15° - A pauta da reunido deverd ser afixada no livro de recados até dois (2) dias antes
da Reunido Departamental, com assuntos discutidos em Colegiados (assembléias, reunides)
de cada Setor e encaminhados, pelos responsdveis pelos mesmos, ao Chefe de
Departamento (pelo livro de recados ou por email) ou entdo, quando se fratar de pleitos
de interesse co- letivo, pelo Chefe do Departamento.

§1° - A direcdo do Instituto poderd incluir pontos de pauta nas reunides Departamentais
desde que obedega aos critérios referenciados no artigo.

§2° - As demandas do corpo docente, em pleitos individuais, deverdo ser feitas, através
do livro de recados, desde que obedega ao prazo regulamentar;

§3° - As demandas do corpo discente (graduagdo e pés-graduagdo) e dos técnicos admi-
nistrativos, em pleitos individuais, deverdo ser feitas, através do livro de recados,
desde que seja obedecido o prazo determinado.

Artigo 16° - As Reunifes Ordindrias terdo duragdo mdxima de 03 (trés) horas e instalam-se
com a presenga de pelo menos 1/3 (um tergo) de seus membros em efetivo exercicio. As
Reunides Extraordindrias terdo duragdo maxima de 02 (duas) horas, prorrogdveis de co-
mum acordo com os membros presentes.

§1° - Havendo quorum a reunido serd declarada aberta e proceder-se-d a leitura da ata
da reunido anterior, que serd considerada aprovada se ndo houver pedido de retifi-
cagdo;

§2° - A segquir serd lida a pauta e prosseguir-se-d sua aprovagdo, ndo sendo permitidas
inclusdes.
Artigo 17° - Os assuntos encaminhados pelos Setores para serem analisados deverdo ser apre-

sentados por um relator escolhido na reunido do Colegiado do Setor, cabendo a Reunido
Departamental aprovar, reprovar ou indicar nova proposigdo.

§1° - Cada membro da reunido terd direito, em cada ponto de pauta, a duas falas de até 3
(trés) minutos cada, que poderdo ser prorrogdveis a critério da plendria.
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§ 2° - Excepcionalmente a plendria poderd conceder o direito a novas falas.

§ 3° - A qualquer tempo a reunido poderd sugerir o término de inscrigdes, o que exigird
aprovagdo da plendria.

§ 4° - Estas limitagdes ndo sdo aplicdveis quando a reunido tiver cardter judicante e isto
afetar o pleno direito de defesa.

§ 5° - A discussdo termina quando ndo houver mais oradores inscritos.

Artigo 18° - Qualquer membro da reunido poderd solicitar vista do documento em discussdo
des- de que antes que se inicie o processo de votagdo/deliberagdo do mesmo.

§1° - O pedido de vista deve ser justificado e serd ou ndo acatado pela plendria;

§2° - A um mesmo assunto ndo serd dado mais do que um pedido de vista, mas serdo per-
mitidos pedidos simultdneos de vista;

§3° - O pedido de vista serd concedido e um prazo serd definido, sendo obrigatério que o
autor do pedido de vista dé seu parecer, fundamentado, pela aprovagdo, reprovagdo
ou outra indicagdo.

Artigo 19° - A votagdo serd feita por partes:

1- A plendria se declara pronta para decidir;

2 - Serd decidido o processo de votagdo;

3 - Sera feita a votagdo;

§1° - Se houver apenas uma proposta para votagdo, ela se fard, para aprovar ou ndo a in-

dicagdo feita. Se existir mais de uma proposta se fard uma discussdo prévia de
como este processo serd desenvolvido;

§2° - A votagdo serd sempre pela manifestacdo dos que estiverem a favor da proposta
em votagdo, apés a qual serd solicitada a manifestagdo dos votos em contrdrio e os
em abstencgdo

§3° - A declaragdo de voto sé serd incluida na ata em caso de abstencdo.

§4°-E permitida a solicitagdo de verificagdo de quérum e de voto.
Artigo 20° - Para as votagdes serdo exigidos os seguintes quéruns:
1. A presenca da maioria dos membros efetivos;

2. Serd considerada aprovada a matéria que obtiver maioria simples dos votos, exceto
as que exijam quorum qualificado previsto em lei, estatuto ou regimento.

3. O presidente dos trabalhos sé votard em caso de empate, cabendo-lhe o voto de Mi-
nerva.

Artigo 21° - As seguintes matérias exigirdo os seguintes quoruns e prazos especiais:

1. Para proposta de alteragdo do Regimento Interno se exige que todo o processo seja
realizado em periodo letivo; que haja 4 (quatro) semanas entre a apresentagdo da
proposta e a reunido que iniciard a discussdo da mesma; a presenca de 2/3 (dois ter-
¢os) dos membros efetivos e o voto favordvel da maioria absoluta dos membros em
efetivo exercicio;
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2. Para reunir-se em fungdo de juizo, obrigatoriamente durante o periodo letivo,
prazo
minimo de 2 (duas) e mdximo de 4 (quatro) semanas a partir do conhecimento do
pro-
cesso formado; presenga de 2/3 (dois tergos) dos membros em efetivo exercicio e
voto da maioria absoluta dos membros em efetivo exercicio, exceto no caso de demis-
sdo/destituigdo do Chefe do Departamento, o que exigird decisdo por 2/3 (dois
tergos) dos membros em efetivo exercicio.

3. Para homologagdo dos coordenadores dos setores que o processo se realiza durante o
periodo letivo;

4. Para aprovagdo do planejamento/orgamento semestral ou anual o prazo de convocagdo
¢ de 2 (duas) semanas letivas apds o conhecimento da proposta, com aprovagdo de
maioria simples.

Artigo 22° - Caberd ao Secretdrio do Departamento ou seu substituto, a lavratura das atas
das reunides, que serdo também assinadas pelo Chefe do Departamento.

§ Unico - Em caso de impedimento do Secretdrio ou seu substituto, o Chefe do
Departa- mento poderd nomear, dentre os presentes, um membro para lavrar a ata
da Reunido.

Artigo 23° - Nas suas agdes especificas os professores sdo subordinados as coordenagdes dos
setores e, no geral, a Chefia do Departamento.

O RIGEF - UFF foi aprovado Reunido
Geral do Departamento de Educagdo
Fisica e Desportos em 23 de Setem-
bro de 2011
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